
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Communiquer 

 

 

 

Un clic sur le rouage permet 

de sélectionner les 

éléments que vous 

souhaitez afficher sur votre 

page d’accueil. 

Un pense-bête est à 

ma disposition pour y 

indiquer les choses 

importantes à faire. 

Un clic droit 

sur une des 

classes, me 

permet aussi 

d’accéder aux 

tâches les plus 

courantes 

Si je sélectionne une classe, en cliquant 

dessus, une fenêtre d’information s’ouvre. 

Dans le même temps les icônes deviennent 

actives me permettant d’accéder aux 

tâches les plus courantes. 

Diffuser une 

information 

Effectuer un 

sondage 

Contacter la vie 

scolaire ou 

l’administration 

une 

La fenêtre qui s’ouvre vous permet de 

sélectionner les personnes à qui vous 

souhaitez diffuser une information 

(élèves, responsables des élèves, 

professeurs, personnels). 

Vous pouvez aussi programmer l’envoi 

de votre information en sélectionnant 

la date à laquelle vous voulez qu’elle 

soit diffusée. 



Remplir le cahier de textes
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Cahier de textes

Associez aux cahiers de textes et aux progressions  
des contenus multiples…

Mettez vos cours en pièces jointes pour que les 
élèves les retrouvent dans leur Espace. Vous les 
retrouvez ensuite dans la liste des ressources  
pédagogiques.

Préparez des QCM [QCM > Mes QCM] et proposez-
les comme des exercices.

Partagez les ressources du Web avec vos élèves.

Chargez des documents stockés sur votre compte 
Cloud (réservé aux hébergés chez Index Éducation).

Ajoutez des exercices à faire en ligne (réservé aux 
établissements hébergés chez Index Éducation, avec 
les manuels partenaires).

Préparer à l’avance sa progression

Cliquez ici pour créer une progression 
à partir du programme ou d’une  

arborescence vide.

D’un clic droit sur 
un dossier, vous 
pouvez ajouter 

un contenu ou un 
travail à faire, et 

réagencer  
l’arborescence.

La progression 
peut être mise à 
disposition dans 

la bibliothèque   
(elle pourra être 

copiée) ou partagée 
avec d’autres 

professeurs   
(qui pourront la 

modifier).

Planifier & imprimer

Vous pouvez affecter le 
même contenu qu’au cours 
précédent, piocher dans les 
progressions, programmer 

un DS ou une évaluation  
de compétences.

Pour voir la charge de travail (DS compris) sur une 
journée au moment de donner un travail à faire.

Vous pouvez fixer 
des valeurs de durée 

et de niveau par 
défaut en cliquant 

sur le rouage.

Par défaut, le travail 
est donné à tous les 
élèves. Cliquez ici 
pour restreindre la 

liste.

Par défaut, le cahier de textes est publié à la fin du 
cours. Cochez cette case pour anticiper la publication.

Les élèves peuvent vous rendre le travail 
à faire via leur Espace : vous retrouvez 
les copies sur votre page d’accueil et 
dans Outils pédagogiques > Ressources  
pédagogiques (cochez Travaux rendus).

Renseigner les éléments 
du programme depuis le 

cahier de textes accélère la 
saisie des bulletins.

Pour imprimer le cahier de textes, rendez-vous 
dans Cahier de textes > Récapitulatif, sélectionnez 
la classe, la matière, les semaines à prendre en 

compte (par cliquer-glisser) et cliquez sur l’icône 
imprimante en haut à droite.

Pour ajouter de la couleur, 
des italiques, etc., activez 
la mise en forme dans la 

description en cliquant sur 
le rouage.
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Évaluation par notes

Devoirs notés

Ajoutez un corrigé 
au devoir : les élèves 
pourront en prendre 

connaissance en 
cliquant sur leur note 
depuis leur Espace.

Pour saisir des notes, il faut au 
préalable créer un devoir.

Raccourcis à saisir à la place des notes

A Absence justifiée

Z Absence injustifiée, le devoir vaut 0

D Élève dispensé

N Élève non noté

I Élève inapte

R Devoir non rendu

W Devoir non rendu, qui compte pour 0

Cocher Tenir compte des bonus / 
malus fait apparaître une colonne 

suppplémentaire où vous pouvez saisir 
les points à ajouter ou retrancher 

(faites-les alors précéder du signe -).

Ce bouton permet d’ouvrir le tableau 
de notes dans Excel.

Vous pouvez donner un QCM noté, à faire 
sur l’Espace Élèves.

Vous pouvez choisir un 
mode d’arrondi différent 

pour la moyenne 
des élèves et pour la 

moyenne de la classe.


