
Aide à l’utilisation de Pronote : Saisir les appréciations 

Temps nécessaire :  prise en main 5 minutes maximum, mais pour 
saisir les appréciations d’une classe compter entre 30 et 60 minutes 

Niveau de difficulté :  

Remarques : 

• Il existe un mode de saisie rapide pour toute la classe et mode de saisie détaillée élève 
par élève. 

• Il ne faut pas oublier de saisir l’appréciation générale de la classe. 

 

Saisir rapidement les appréciations d’une classe : 

 

 

Saisir des appréciations d’une classe élève par élève : 
 
 

 

 

 

1 Cliquez sur l’onglet Bulletins 

2 
Cliquez sur l’onglet 

Saisir des 
appréciations 

3 Sélectionnez Saisir des 
appréciations des 

professeurs par matière 

4 Choisir la 
classe 

5 Saisir les appréciations. 
Il est possible de trier les élèves par 
ordre de moyenne en cliquant sur 

Moy et de réaliser des copier/coller. 

1 Cliquez sur l’onglet Bulletins 

2 
Cliquez sur l’onglet 

Saisir des 
appréciations 

3 Sélectionnez Saisir des 
appréciations des 

professeurs par élève 

4 Choisir la classe, la 
matière et l’élève 

5 Saisir les appréciations 

Pour faciliter votre tâche il est possible 
d’afficher le graphique récapitulatif et 
la photo de l’élève, ils resteront quand 

vous changerez d’élève. 

6 Pensez à saisir également 
l’appréciation générale pour la classe. 



Aide à l’utilisation de Pronote : Saisir les appréciations 

 

Rappel sur le contenu des appréciations : 

L'appréciation d'un enseignant doit faire apparaître le niveau, le comportement et le travail de 

l'élève. Elle doit être écrite sans faute d'orthographe, en respectant la typographie française. 

Il faut aussi ne pas oublier de remplir l'appréciation générale sur la classe par discipline. 

Les appréciations doivent être remplies trois jours avant le conseil de classe afin de laisser 

suffisamment de temps au professeur principal pour préparer son conseil. 

 

Saisir l’appréciation générale (pour les professeurs principaux) : 
 
 

 

1 Cliquez sur l’onglet Bulletins 

2 
Cliquez sur l’onglet 

Saisir des 
appréciations 

3 Saisie des commentaires et 
des appréciations du conseil 

de classe 

4 Choisir la classe 

5 Consultez les appréciations saisies par les 
professeurs des différentes matières. 

N’hésitez pas à corriger les fautes d’orthographes. 

6 Saisir l’appréciation générale qui 
sera proposée au conseil de classe. 


